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Praktikum in der Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung

Die Fachoberschule ist ein zweijahriger Bildungsgang, der allgemeinbildende, be-
rufstibergreifende und berufsbezogene Inhalte sowie Fachpraxis miteinander ver-
bindet. Dabei findet die Fachpraxis im ersten Jahr des Bildungsgangs als gelenktes
Praktikum in der gewéhlten Fachrichtung bzw. im Schwerpunkt an drei Tagen in der
Woche statt. Das Praktikum soll einschlagige Kenntnisse, Fertigkeiten und Erfah-
rungen der beruflichen Praxis vermitteln. Es ermdglicht den Schilerinnen und Schu-
lern einen Einblick in die Abldufe betrieblicher Prozesse sowie das Kennenlernen
von und die aktive Auseinandersetzung mit modernen Techniken und Verfahren.
Uber zeitlichen Verlauf und Inhalt des Praktikums fiihren die Praktikantinnen und
Praktikanten ein Berichtsheft. Die Berichte bieten eine besondere Méglichkeit zur

VerknlUpfung von Fachwissen mit Erfahrungen aus der beruflichen Praxis.

Inhalte des Praktikums

Das Praktikum in der Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung orientiert sich an den
Tatigkeitsbereichen der in den Praktikumseinrichtungen tatigen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern und ist somit branchenabhéngig:

¢ Industrie und Handel: Handlerische Tatigkeiten wie Einkauf, Verkauf, Wer-
bung oder Marketing; Rechnerische Tatigkeiten wie Buchhaltung und Kalkula-
tion; verwaltende Tatigkeiten wie Lagerhaltung und Personalwesen.

e Banken und Sparkassen: Uberweisungs- und Zahlungsverkehr, Spareinla-
gengeschaft, Wertpapierhandel, Sortengeschaft, Kreditvergabe, verwaltende
Tétigkeiten wie Personalwesen oder Werbung/Marketing.

e Versicherungen: Antragsbearbeitung und Bestandsverwaltung, Bearbeitung
von Versicherungsanspriichen, verwaltende Tatigkeiten wie Blroorganisati-
on, Buchflhrung und Statistik.

o Offentliche Verwaltung: Verwaltungsgliederung und Geschaftsverteilung,
Personalverwaltung, Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen, Burgerkon-
takt und Antragsbearbeitung




Eignhung von Betrieben, Unternehmen, sozialen und karitativen Ein-

richtungen sowie Behorden als Praktikumsstatte flir Schilerinnen

und Schuler einer Fachoberschule

Die Zahl der Praktikantinnen und Praktikanten muss in einem angemessenen
Verhéltnis zur Zahl der Beschéftigten und ggf. der Zahl der Auszubildenden

stehen.

Die Praktikumsstéatte ermdglicht die Auseinandersetzung mit wesentlichen
Praxisbereichen der jeweiligen Fachrichtung der Fachoberschule. Sie sollte

als Ausbildungsbetrieb zugelassen sein.

Die Praktikumsstatte verflgt Gber Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter, die per-
sOnlich und fachlich geeignet sind, die Praktikantin bzw. den Praktikanten be-

rufliche Fertigkeiten, Fahigkeiten und Kenntnisse zu vermitteln.

Fachlich geeignet sind Personen, die
die flr einen Ausbildungsberuf im Spektrum der jeweiligen Fachrichtung der
Fachoberschule notwendigen beruflichen sowie berufs- und arbeitspadagogi-

schen Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten besitzen.

Uber die beruflichen Fahigkeiten, Fertigkeiten und Kenntnisse verfligt, wer,

1. eine Abschlussprifung in einem Ausbildungsberuf im Spektrum der
jeweiligen Fachrichtung der Fachoberschule bestanden haben (z.B. flr
die Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung GroBhandelskaufmann
oder Verwaltungsfachangestellte/r ist) oder

2. eine anerkannte Priifung an einer Ausbildungsstatte, einer Schule, ei-
ner Hochschule oder vor einer Prifungsbehdrde abgelegt hat, deren
Inhalte im Spektrum der jeweiligen Fachrichtung der Fachoberschule
stehen

sowie eine angemessene Zeit im Beruf gearbeitet haben.

Nicht geeignet sind Personen, denen untersagt ist, Kinder und Jugendliche zu
beschaftigen oder die wiederholt gegen Bestimmungen des Jugendarbeits-

schutzgesetzes oder des Berufsbildungsgesetzes verstoBen haben.




